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IS AKIS SURECI Sayfa No 11
: Gorev ve Mevzuat ve
Sorumlular Is Akis Semasi
s Akis § Sorumluluklar Kayitlar
1- Yilsonlarinda yapilir
2- Harcama yetkilisinin istedigi
Basla zamanlarda yapilir
3- Sayistay, Maliye, YOK, I¢
Denetim Birimi tarafindan yapilir
Harcama Yetkilisince
kendisinin veya
Tasinir Kayit v gorevlendirecegi bir kisinin
Kontrol H. Yetkilisini talimatiyla En az baskanlhiginda Tasinir kayit
vetkilisi 3 kisilik komisyon kurulur. kontrol yetkilisinin de
ELKIlIsI katilimiyla en az 3 kisiden
olusan sayim kurulu
olusturulur.
Taginir Kayit AV T l
Kontrol Sayim kurulu birimdeki taginirlar1 sayarak sayim asliliuatrm iaz{.m 1n11
Kilisi tutanasina kavded yaparak tutanak diizenler
Yet anagina kaydeder. 4734 Sayili
Kanun
Taginir Kayit E .
ono youn Lol sl | S013 S
Yetkilisi ¥ Kanun
H
Tasinir Mal
Yonetmeligi
T Kayit .
astnir Sayl Eksik Sayim Sonunda Eksik
Kontrol Veya Fazla m1?
Yetkilisi Y ‘
EFazla
¥
Tasmir Kayit Tasinir islem Sayim Fazlasi Fisi Sayim fazlasi malzemenin
Kontrol Diizenlenir cinsi ve miktarini belirten
Yetkilisi TIF diizenlemek
Sayim noksani1 ¢ikmasi
Tasimir Kayit . Y ¢
?( ontr oly Kayittan diisme teklif ve onay tutanagi - halinde kayittan diigme
vetkilisi ve TiF diizenlenir. teklif ve onay tutanagi ile
etst TIF diizenlemek
v Kayuitlarin sayim sonucu
Diizenlenen Eksik/Fazla TIF lerin 1 sureti uygunlugu saglandiktan sonta
Tasinir Kayit SGDBye gonderilir. sayim kurulu tarafindan
Kontrol — 2 Tasinir Sayim ve Dokiim
Yetkilisi 1 e : Cetveli diizenlenir. Kurul ile
Tasinir saylfn ve do_kum cetveli Tas. Kay. Kont. Y. tarafindan
diizenlenir. imzalanir
1
+ Yilsonunda depoda kalan
Tiim evraklarin birer sureti standart dosya malzemelerin yil devri
Taginir Kayit diizenine gore dosyalanr. cikiglari, yeni yilbaginda
Kontrol girisleri otomasyon
Yetkilisi programinda yapilarak

Bitir

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

yilsonu hesaplar kapatilir.
Yeni yil hesaplar1 agilir.
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